Kleintiere Schweiz
Petits animaux Suisse
Piccoli animali Svizzera
Animals pitschens Svizra

Kleintiere Schweiz bezweckt die Forderung der Vogelhaltung, Vogelzucht und des Artenschutzes,
der Geflugel-, Kaninchen- und Taubenzucht und verwandter Fachgebiete. Sie vertritt die Interessen
der angeschlossenen Fachverbiande nach innen und nach aussen sowie gegeniiber Offentlichkeit
und Behorden.

Kleintiere Schweiz ist Herausgeber der wochentlichen Fachzeitschrift ,Tierwelt“. Diese ist offizielles
Organ des Verbandes sowie der angeschlossenen Fachverbdande und Kantonalverbiande von
Kleintiere Schweiz.

Zur Erganzung unseres Verbandssekretariats suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung ein

Mitarbeiter Verbandssekretariat (m/w) 60-100%

lhre Aufgaben

Sie arbeiten in einem kleinen Team und sind mitverantwortlich fiir die umfangreichen
Dienstleistungen des Verbandes an seine Funktionare, Mitglieder und Kleintierhalter.

Zu lhre Hauptaufgabe zahlt das selbstandige Betreuen des OnlineShops, der Webseite sowie der
Mitgliederstatistik. Zudem unterstlitzen Sie die Verbandssekretariatsleiterin in administrativen und
organisatorischen Aufgaben sowie beim Erstellen von interner und externer Korrespondenzen. Sie
sind die Ansprechperson fiir unsere Mitglieder und Ziichter.

Ihr Profil

Sie verfligen Uber eine Ausbildung im kaufmannischen oder detailhandels Bereich und haben bereits
Berufserfahrung gesammelt. Sie interessieren sich fiir die Kleintierhaltung und Kleintierzucht. Sie
verfliigen Uber gute MS-Office Kenntnisse und agieren im Umgang mit Kunden stets professionell
sowie l6sungsorientiert. Sie driicken sich stilvoll auf Deutsch aus, von Vorteil runden
Franzosischkenntnisse lhre Sprachkompetenz ab.

Wir bieten
Wir bieten lhnen eine vielseitige und anspruchsvolle Tatigkeit, in einem zukunftsorientierten
Verband, mit zeitgemdssen Anstellungsbedingungen.

Wir freuen uns auf eine flexible, belastbare und verantwortungsbewusste Personlichkeit mit
positiver Ausstrahlung, die sehr gerne selbstandig mitarbeitet.

Fur zusatzliche Informationen kontaktieren Sie Frau Sandra Lanz, Leiterin Verbandssekretariat,
Telefon direkt 062 745 94 78.

lhre vollstandige Bewerbungsunterlagen senden Sie an:
Kleintiere Schweiz, Frau Sandra Lanz, Henzmannstrasse 18, 4800 Zofingen
sandra.lanz@kleintiere-schweiz.ch




